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I. Twoje konto

Sekcja ta umozliwia dokonywanie zmian w podstawowych ustawienia konia Klienta. Przedstawione w
tym rozdziale zaktadki sq dostepne po zalogowaniu sie do panelu administracyjnego w sekgji ,,Twoje
Konto”.

Twoje Konto

Ustawienia domeny Podsumowanie strony [ Statystki [ Logi
Zmien hasto Zarzgdzanie FTP

Historia logowania Zarzgdzanie Subdomenami
Zarzadzanie DNS Rozszerzenia strony gtdwnej

Centrum Pomocy Zarzgdzanie MySQL

Zainstalowane moduty Perl Chronione katalogi z hastami
Utwdrz/Przywrac kopie zapasowe Menedzer plikdw

1.1. Ustawienia domeny

Za pomocqy tej zaktadki mozna dodawac oraz edytowac¢ domeny. Po wejsciu w zakfadke ,Ustawienia
domeny” wyswietlg sie dwie opcje:

Dodaj kolejng domene
Zmien nazwe domeny

Opcja ,Dodaj kolejng domene” stuzy do wprowadzania nowych domen do panelu. Uwaga: dodanie
domeny do panelu nie jest réwnoznaczne z jej aktywacjg. Domena bedzie aktywna po zarejestrowaniu
i optaceniu zgodnie z cennikiem ODT. Po wybraniu ww. opcji pojawi nam sie okno, za pomocg ktérego
wpisujemy nazwe nowej domeny i wybieramy stosowne opcje:

Ubworz domene

Domena: Jtest2.odt.pl

Transfer Ji0oo ¥ Takie samo, jak konto gtdwne
Dysk (MB) Jo ¥ Takie samo, jak konto gtdwne
Bezpieczny S5L I~ (Ignoruj, jesli niedozwolone)

CGI Dostep 2 (Ignoruj, jesl niedozwolone)

PHP Dostep Vv (Ignoruj, jesli niedozwolone)

w \



Jezeli tworzenie nowej domeny w panelu administracyjnym przebiegto pomyslnie, wyswietli sie
komunikat nastepujacej tresci:

Domain Created

Szczegoly

Domain Created Successfully

Po utworzeniu domeny bedzie ona widoczna na stronie gtéwnej sekgj.

Domain

test.odt.pl

test33.odt.pl

Zarzadzanie domenani I

Klikniecie na wybrang domene umozliwi wyswietlenie szczegdtowych informacji na jej temat. Aby
zarzadza¢ wybrang domeng nalezy klikna¢ w przycisk ,Zarzadzanie domenami”:

0 no I

test.odt.pl 0.00525093 [ unlimited 0.0664062 | unlimited

test33,odt.pl 0.0  unlimited 0.0546875 | unlimited ] no |

Vel DL Set as Default Suspend § Unsuspend Delete |

W gornej czesci strony widoczna bedzie opcja dodawania nowych domen, z ktérej mozna skorzysta¢ w
dowolnej chwili. Ponadto mozna dokonac¢ zmiany nazwy dla istniejacej domeny. Aby tego dokonac
nalezy klikng¢ w ,Zmien nazwe domeny”, a nastepnie wybra¢ z listy domene, ktérej nazwe chcemy
zmieni¢ i wpisa¢ nowg nazwe dla tej domeny, np.:

Wybierz domene do zmiany | wpisz jej nowa wartose

Zmier | test.odt.pl v | do www. testd4.odt.pl

Nazwa domeny zostata zmieniona, gdy pojawi sie komunikat nastepujacej tresci:

Domain name has been successfully changed
Szczegoly
1.2. Zmien haslo
Zaktadka ta umozliwig zmiane hasta do panelu administracyjnego. W tym celu nalezy wybra¢ zaktadke
~Zmien hasto”, a nastepnie wpisa¢ dotychczasowe hasto oraz dwukrotnie nowe hasto. Po kliknieciu
przycisku ,Wykonaj” nowe hasto zostanie zaakceptowane. Pamietaj, aby uzywac haset trudnych do
odgadniecia (najlepiej zawierajacych kombinacje liter oraz cyfr).

1.3. Historia logowania

Zaktadka umozliwia sprawdzenie historii logowania do panelu administracyjnego.
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1.4. Zarzadzanie DNS

Zaktadka zawiera informacje na temat serwerow DNS (Domain Name Server) wykorzystywanych do
obstugi stron internetowych obstugiwanych przez ODT. Zmiany w tej zaktadce nalezy dokonywac
rozwaznie, gdyz mogq mie¢ wptyw na prawidtowe funkcjonowanie stron. W razie watpliwosci prosimy
o kontakt z Biurem Obstugi Klienta ODT. Po wejsciu w zaktadke ,Zarzadzanie DNS” pojawi sie
nastepujace okno:

ftp A

193.42.154.80 |||
localhast A 127.0.0.1 L]
mail A 193,42.154.50 ]
pop A 193.42.154.50 [
smtp A 193.42,154.50 -
test.odt.pl. A 193,42.154.80 Li
i A 193.42.154.80 [J
test.odt.pl. NS nst.ode.pl. ]
test.odt.pl. NS ns2.odt.pl. |
test.odt.pl. TXT "y=spf1 a mx ip4:193.42.154.50 -all" |

Kasuj zaznaczone

Dodaj wpisy domeny

— Al o]
[eestodtpl. NS [ Dodaj|
] My 10> Dodaj|
] CNAME [test.odt.pl. Dodaj
1 PTR I Dodaj|
] T*T [ _Dodaj|
1 AAAA I Dodaj|
] SRY [ Dodaj |

Gorna czeS¢ tabeli zawiera aktualne ustawienia. Opcja ,Kasuj zaznaczone” umozliwia usuniecie
poszczegodlnych (zaznaczonych) pozycji. Dolna cze$¢ tabeli umozliwia dodawanie nowe serwery DNS
dla konkretnej domeny.

1.5. Centrum Pomocy
Zakiadka umozliwia wystanie zapytania do Administratora ODT dotyczacego spraw technicznych

zwigzanych z ustugami hostingowymi, domenami itp. W celu utworzenia zapytania nalezy klikna¢ na
zakfadke ,Utwdrz pomoc”. Pojawi sie nastepujace okno:



Ubworz Ticket

Do: Support Priorytet: I Miski = I

Tytut: |

\Wiadomosc:

Zapisz

Pole ,Do” (czyli Odbiorca) jest ustawione automatycznie. Formularz zapytania po wystaniu trafi
bezposrednio do Administratora ODT. Aby utworzy¢ zapytanie nalezy wybrac Priorytet wiadomosci z
listy rozwijanej, a nastepnie uzupeti¢ poszczegolne elementy formularza.

Ubworz Ticket

Dot Support Priorytet: I Wysoki v l

Tytut: JPomac

Witam,

Bardzo prosze o pomoc w sprawie konta pocztowego test@test,odt.pl.
Mie moge zalogowac sie na to konto.

Pozdrawiam
Jan Kowalski

Wiadomosc:

Po kliknieciu ,,Zapisz” formularz zostanie wystany do Administratora ODT. Wystane zapytanie pojawi sie
na liscie, ktdrq mozna znalez¢ w Centrum Pomaocy.



1.6. Zainstalowane moduly Perl

Zaktadka zawiera informacje na temat zainstalowanych na serwerze modufach Perl.

1.7. Utworz/Przywroc kopie zapasowe

Zaktadka umozliwia tworzenie nowych oraz przywracanie istniejacych kopii zapasowych. Przy
tworzeniu pierwszej kopii zapasowej pojawi sie lista z elementami, ktdre bedq zawarte w tej kopii.

Wybierz elementy, ktdre bedg zawarte w kopii zapasowe]

Data strony web

Katalog domen: kopie zapasowe wszystkich plikdw uzytkownikdw dla wszystkich domen v
Lista subdomen: Zawiera kopie zapasowa listy wszystkich subdomen dla kazdej domeny v
E-Mail

Konta POP dla wszystkich domen v
Przekierowania: Zawiera wszystkie adresy przekierowania. v
Autorespondery: Zawiera wszystkie autorespondery i wiadomosci, v
Wiadomosci urlopowe: Zawiera wszystkie wiadomosci i okresy urlopowe, v
Listy dyskusyjne: Zawiera liste, liste skrdcong i archiwa. v
Ustawienia E-mail: Zawiera Filtry i adres catchall, v
Ftp

Konta Ftp v
Ustawienia Ftp v
Bazy danych

Bazy danych: Zawiera kopie zapasowe wszystkie bazy danych uzytkownika v

Utworz kopie zapasowg

Po wybraniu elementéw, dla ktorych bedziemy tworzyé kopie zapasowg nalezy klikng¢ w przycisk
LUtworz kopie zapasowg”. Wyswietli sie komunikat o dodaniu kopii do kolejki. Po jej utworzeniu w
zaktadce ,Komunikaty BOK"” pojawi sie stosowny komunikat. Zakfadka dostepna jest na stronie
gtéwnej panelu administracyjnego (w prawej czesci).

Komunikaty BOK {2 nowych)

Konto Klienta

Po otrzymaniu komunikatu o utworzeniu kopii, mozna w dowolnym momencie przywrdci¢ tg kopie
zapasowa, co pozwoli na przywrdcenie ustawien elementéw, ktére zostaty zapisane w ww. kopii do
stanu wyjsciowego (tj. sprzed utworzenia tej kopii zapasowej). Przywracanie kopii zapasowych
mozliwe jest po wybraniu odpowiedniej kopii w zaktadce ,Utwdrz/Przywrd¢ kopie zapasowe”.



Webierz plik do przywracenia

Ebackup-Apr-8-2010-1.tar.qz + |
backup-apr-8-2010-1,tar.gz
- o-c 2002 c:

Po wybraniu odpowiedniej kopii zapasowej nalezy klikng¢ na zaktadke ,Wybierz opcje przywracania”.
Wyswietli sie nastepnie okno z elementami, ktdre chcemy przywrécic dla danej kopii zapasowej
(poprzez zaznaczenie przy danym elemencie okienka typu checkbox):

\Wybierz opcje przywracania

Przywroc z pliku

Wibierz element, z kkdrego nastapi pr2ywracanie backup-apr-8-2010-2.tar.gz

Data strony web

Katalog domen: kopie zapasowe wszystkich plikdw uzytkownikdw dla wszystkich domen v
Lista subdomen: Zawiera kopie zapasowa listy wszystkich subdomen dla kazdej domeny v
E-Mail

Konta POP dla wszystkich domen v
Przekierowania: Zawiera wszystkie adresy przekierowania. v
Autorespondery: Zawiera wszystkie autorespondery i wiadomosci, v
Wiadomosci urlopowe; Zawiera wszystkie wiadomosci i okresy urlopowe. v
Listy dyskusyine: Zawiera liste, liste skrdcong i archiwa. v
Ustawienia E-mail: Zawiera Filtry i adres catchall. v
Ftp

Konta Ftp v
Ustawienia Ftp v
Bazy danych

Bazy danych: Zawiera kopie zapasowe wszystkie bazy danych uzytkownika v
DNS

Strefy DMS: Zawiera wszystkie rekordy A i rekordy MX v

Przywrac wybrane elementy

Po kliknieciu w przycisk ,,Przywrd¢ wybrane elementy” pojawi sie opcja o prawidtowym przywrdceniu
kopii zapasowej:

Restore Complete.
Szczegoly

1.8. Podsumowanie strony / Statystki / Logi

Zaktadka zawiera informacje na temat konta Klienta, w tym w szczegdlnosci podsumowanie strony,
statystyki i logi.



1.9. Zarzadzanie FTP
Zaktadka umozliwia tworzenie i modyfikowanie kont FTP.

Aby utworzy¢ konto FTP, po wejsciu w zaktadke ,Zarzadzanie FTP” nalezy klikng¢ w opcje ,Utworz
konto FTP”. Nastepnie podajemy nazwe konta (nazwa uzytkownika FTP), do ktdrej automatycznie
zostanie przypisana domena (np. admin@test.odt.pl). Podczas logowania nalezy uzywac petnej nazwy
konta, tj. admin@test.odt.pl, nie zas samego stowa ,,admin”. Kolejno podajemy dwukrotnie hasto dla
konta FTP (po kliknieciu w przycisk ,Dowolny” hasto zostanie wygenerowane automatycznie, jako
losowy ciag znakdw. Nastepnie okreslamy, poprzez wybor odpowiedniej opcji, katalog, ktory wyswietli
nam sie po zalogowaniu do konta FTP. Opcja ,Wtasne” umozliwia ustalenie wiasnej ,Sciezki dostepu”
do katalogu, ktdrg okreslimy poprzez wpisanie jej w widoczne pole.

Mazwa uzytkownika FTP: Iadmin @test,odt,pl

Wpisz hasto: |esscccce Dowolny | jvkH4z0bh

Wpisz hasto ponownie:  |eeeeesss

Fa - Kont.o ftp z katalogiem root w domenie katalogu domowego {poziom wyzej niz
public_htrl}

Ftp: " Konto ftp z katalogiem root w domenie katalogu public_ftp

Uzytkownik: ¢ Konto ftp 2 katalogiem root jako nazwa uzytkownika w katalogu public_html

Wtasne: @+ |thomeftest33

Po utworzeniu konta FTP pojawi sie lista kont FTP, ktéra moze by¢ dowolnie modyfikowana.

Uwaga: do umieszczania plikdw na serwerze FTP polecamy opcje ,Menedzer plikow” dostepng w
panelu administracyjnym lub jeden z dostepnych w sieci programéw do zarzadzania plikami, np. Total
Commander. Przy korzystaniu z zewnetrznych programéw niezbedne bedzie zalogowanie sie na konto
FTP poprzez podanie nazwy hosta (np. ftp.test.odt.pl), loginu oraz hasta.

1.10. Zarzadzanie Subdomenami

Zakfadka umozliwia zarzadzanie subdomenami (jest to adres internetowy, ktory przynalezy do domeny
gtéwnej lub domeny wyzszego poziomu). W przypadku posiadania domeny np. test.odt.pl mozna
utworzy¢ do niej subdomene np. promocje.test.odt.pl. Utworzenie subdomeny mozliwe jest dzieki
zakfadce ,Zarzadzanie subdomenami”.

Dodaj sub-domene: lpromocje .test.odt.pl

Po wpisaniu nazwy subdomeny i kliknieciu w przycisk ,Utwoérz” nowa subdomena pojawi sie na liscie,
ktdra mozna dowolnie modyfikowac.

1.11. Zarzadzanie MySQL

Zaktadka stuzy do zarzadzania bazami danych MySQL. Opcja ,Utwdrz nowq baze danych” pozwala na
stworzenie nowej bazy, podajac nazwe bazy, nazwe uzytkownika oraz hasto (dwukrotnie). Klikniecie
opcji ,Dowolny” wygeneruje losowy cigg znakéw jako hasto dla tworzonej bazy danych.



Ubwdrz nowa baze danych

Mazwa bazy danych: test33_|admin

Mazwa uzytkownika bazy danych: test33_ladmin

Hasto uzytkownika: |esseeccssseseces Dowolny I
Potwierdz hasto: |sssccssscccsssse

Po utworzeniu nowej bazy, szczegdty zostang wyswietlone jak na ponizszym przyktadzie:

Database Created
Szczegoly

Your database has been setup, Use the following values:

Database: test33_admin
Host: localhost
Username: test33_admin
Password: przykladowehaslo

Po wejsciu do zakladki ,Zarzadzanie MySQL pojawi sie mozliwo$¢ dodania kolejnej bazy lub
zarzadzania istniejacymi bazami MySQL. Do zarzadzania bazami nalezy wykorzystac aplikacje
phpMyAdmin (dostepng w zaktadce ,Skrypt phpMyAdmin"). W otworzonym oknie pojawi sie okno
logowania do bazy. Po zalogowaniu sie mozemy zarzadza¢ baza danych MySQL.

1.12. Chronione katalogi z hastami

Zaktadka umozliwia wprowadzenie ochrony katalogdw przed niepowotanym dostepem. W celu
zabezpieczenia katalogu nalezy wybrac opcje ,,Chronione katalogi z hastami”, a nastepnie klikna¢ w
»Znajdz katalog do ochrony hastem”. Z dostepnych katalogéw wybieramy (poprzez zaznaczenie) ten
katalog, ktory bedziemy chroni¢ za pomocg hasta. Nastepnie wybieramy opcje ,,Protect”.

_/ promocie 12,0k 755 Rename . Apr 12 10:04 2010 test33 test33 Vv
W wierszu ,Katalogi chronione Protected Directory Prompt” nalezy wpisac :

— dowolny opis, ktory ukaze sie po wejsciu na ten katalog przez URL, np. Moje pliki,

— Login (np. admin)

- hasto .
Aby ochrona byfa skuteczna nalezy zaznaczy¢ opcje ,,Ochrona wigczona”.

“Wiacz ochrone hastem Jdomains test. odt. plfpublic_html/promocie

Katalogi chronione Protected Directory Prompt:  [Moje pliki np: Member's Area
Ustaw/aktualizuj uzytkownika: Jadmin (Mot required)

i hasto: [oooooooo

Wpisz hasto ponownie |esscccss

Ochrona wiarzona: v | M
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http://193.42.154.50/phpmyadmin

Po kliknieciu przycisku ,Zapisz” pojawi sie komunikat o poprawnym przeprowadzeniu operacji:

Directory Protection Settings have been saved.

Szczegoly

Po wejsciu w zaktadke ,Chronione katalogi z hastami” mozna tworzy¢ zabezpieczenia dla kolejnych
katalogéw, a takze pojawi sie lista katalogdw juz chronionych hastem, ktdérg mozna dowolnie
modyfikowac.

1.13. Menedzer plikow

Zaktadka stuzy do zarzadzania katalogami, plikami itp. w ramach serwera wirtualnego Klienta. Po
wejsciu w zaktadke pojawi sie struktura danych na serwerze Klienta. W kolumnie ,,Action” dostepne sg

nastepujace opcje:
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy
Rename | Copy

Rename | Copy

~Rename” — umozliwia zmiane nazwy katalogu lub pliku.
~Copy” — umozliwia kopiowanie poszczegdinych elementow.

Kolumna ,Select” umozliwia skopiowanie do schowka lub usuniecie zaznaczonych katalogéw Iub
plikdw.
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W dalszej czesci zaktadki znajdujg sie ,Narzedzia systemu plikdw”, dzieki ktorym mozna tworzy¢ nowe
katalogi lub wgrywa¢ nowe pliki na serwer Klienta.

Marzedzia systemu plikdw

Utworz nowy katalog | Utwérz I Utwarz nowy plik l Utwirz ’ Seation Heml

Waraj pliki do biezgcego katalogu I( 1

Spakuj pliki schowka do Hl I tar.gz 'I Utwérzl
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II. Zarzadzanie skrzynkami E-Mail

Zaktadka umozliwia zarzadzanie skrzynkami e-mail, dostepnymi w ramach danego konta.

Zarzadzanie skrzynkami e-mail

Konta E-Mail Filtry SP&MU
Zatch-all E-Mail webmail: Squirrelmail
Przekierowania Webmail; UebiMiau
Wiadomosci urlopowe My Records

Ustawienia Spamassassin

2.1. Konta E-mail

Standardowe ustawienia serwera powodujg, ze automatycznie tworzone jest gtéwne konto email:
uzytkownik@twojadomena.com (gdzie: "uzytkownik" to nazwa uzytkownika, ktéra stuzy do logowania
do panelu hostingowego). Konto to jest state i nie mozna go usunag.

Aby utworzy¢ nowe konto pocztowe, nalezy wybra¢ zakladke ,Konta E-mail”, a nastepnie "Utworz
konto wiadomosci".

Ubwarz konko wiadormosc

Mazwa uzvtkownilka: |a|:|min @kest, odk, pl

Wpisz hasto: |-------- Dol |

W'pisz hasto ponownie; |uu"u

Email Quiaka (Meq): |1IZI (Zero jest niglimitowanes)

Nalezy poda¢ nazwe uzytkownika oraz hasto (opcja ,Dowolny” wygeneruje hasto automatycznie). Pole
»~Email Quota” umozliwia wprowadzenie limitu miejsca na serwerze dla danego konta w ramach
wykupionego pakietu (w MB). Po prawidtowym utworzeniu konta pojawi sie komunikat:

Account created

Szczegoly

Yaour account admin@test,odk,pl has been sektup, In vour e-mail program, use:
Username: admin@test,odk, pl
Password: xwz3nozy

Pop3 Server: mail.test,odt,pl

Smitp Server: mail test,odt.pl

Click here to go back

Aby skonfigurowac utworzone konto e-mail w programie pocztowym (np. Outlook Express), nalezy
uzy¢ powyzszych danych. Szczegdlng uwage nalezy zwrécié na poprawno$¢ loginu, dla konta
pocztowego nalezy podac catg nazwe wraz z domeng, np. admin@test.odt.pl.
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UWAGA: Wyjatek stanowig ustawienia dla gtéwnego konta email. Jako login/nazwe uzytkownika
nalezy podac¢ nazwe uzytkownika (login), nie za$ caty adres email.

2.2. Zmiana hasta do konta E-mail

W zakfadce ,Konta E-mail” pojawi sie lista z istniejgcymi kontami e-mail. Po wybraniu opcji ,change”
mozna dokonac¢ zmiany hasta oraz pojemnosci skrzynki (quota).

Advanced Search

test33@test.odt.pl test33 0.0000 Download O

admin@test.odt.pl admin@test.odt.pl 0.0195/ 10 change Download [
Total Usage: 0.0195 Meg Purge From || Spambox || AllE-mail _v__ Delete I

passwordll'QUOta

change

Modyfikuj konto wiadomosc

Mazwa uzytkownika: Jadmin @test,odt.pl

Wprowadz nowe hasto! |esseccee (Pozostaw puste, aby zmienic quote)
Whpisz hasto ponownie: |esseccee |§Dowolnz|

Email Quota {(Meg): j10 (Zero jest nielimitowane)

Po zaakceptowaniu wprowadzonych zmian (Modyfikuj) wyswietli sie komunikat:
Account password changed

Szczegoly
Your account admin@test.odt.pl has been changed.

wour new password is: c8UKyhzE
wour new quota is: 10

Click HERE to return to vour pop list

Po kliknieciu w stowo ,HERE” powrdcimy do listy zawierajacej utworzone konta e-mail.
Opcja ,,Download” dostepna w kolumnie ,,Outlook Settings” umozliwia pobranie ustawien konta do
programu Outlook.

Outlook Settings

Download

Po wybraniu opcji ,Download” otworzy sie nowa strona w przegladarce internetowej. Nalezy wéwczas
zapisac strone (w menu przegladarki wybieramy Plik -> Zapisz (strone) jako; domyslnie pilk zostanie
zapisany z rozszerzeniem .reg). Zapisany plik po uruchomieniu wprowadzi ustawienia do programu
pocztowego Outlook.
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2.3. Przechwytywanie adreséw E-mail (Catch-All E-Mail)

Przechwytywanie adreséw e-mail polega na przekierowaniu widomosci wysytanych na nieistniejace
konto w domenie. Zaktadka Catch-All E-Mail umozliwia wybdr sposréd trzech opcji przechwytywania e-
maili wysytanych na takie konto:

Btad — nadawca automatycznie zostanie poinformowany o tym, ze podany adres nie istnieje,

Ignoruj — umozZliwia odrzucenie i zignorowanie wiadomosci wystanej na nieistniejgce konto,

Adres — umozliwia okreslenia adresu e-mail, na ktory przekierowane bedg wiadomosci wystane na
nieistniejacy adres.

Ustaw ustuge Catch All E-Mail

Btad: " Nadawca zostat poinformowany, Ze adres nie istnieje
Ignoruj: " E-mail zostat odrzucony i zignorowany
Adres: *  |admin@test.odt.pl {or select From f admin@test.odt.pl i » |}

test33 - default user

admin@test.odt.pl Uakkualnij

Ustaw ustuge Catch all E-Mail

Btad: " Nadawca zostat poinformowany, ze adres nie istnieje
Ignoruj: " E-mail zostat odrzucony i zignorowany
adres: &  |admin@test.odt.pl {or select from | admin@test.odt.pl ~ )

Uaktualnij

Po wcisnieciu przycisku ,,Uaktualnij” pojawi sie komunikat nastepujacej tresci:

Catch-all email updated successfully

Szczegoly
Catch all is now set to admin@test,odt.pl

2.4. Przekierowania

Zakladka umozliwia przekierowanie wiadomosci z jednego konta na inne. Po wejsciu w zaktadke
~Przekierowania” nalezy wybrac opcje ,Utwdrz nowe przekierowanie E-mail”

Ubworz nowe przekierowanie E-Mail

Mazwa przekierowania: | @test.odt.pl

Email docelowy: | (Gdzie chcesz, aby trafit)

none
Ubworz
|

W polu ,Nazwa przekserowania” nalezy wpisa¢ adres e-mail, z ktdrego wiadomosci bedag
przekierowane na konto, ktére wskazano w polu ,Email docelowy”.
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Utworz nowe przekierowanie E-Mail

Mazwa przekierowania: |admin @test,odt.pl

Email docelowy: Jtest@test, odt. pl| {Gdzie chcesz, aby trafit)
none
Po nacisnieciu przycisku ,Utworz” pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Forwarder created

Szczegoly
Alias admin@test.odt,pl - = test@test,odt.pl has been created
Click HERE to return to the forwards list

Po kliknieciu w stowo HERE powrdcimy do listy dostepnych przekierowan, ktére mozna modyfikowaé
(Modify) lub usung¢ (Delete).

Advanced Search

I Select

.....

-
Iv:
Delete Selected

2.5. Autorespondery

Zaktadka pozwala na ustawienie tresci wystandaryzowanej odpowiedzi, ktora bedzie automatycznie
wysytana do nadawcy wiadomosci przychodzacej na dane konto e-mail. Po wejsciu w zaktadke mozna

utworzy¢ nowy autoresponder:

Ubworz wiadomose Autorespondera

Adres Autorespondera; | @test,odt.pl

Tresc Autorespondera:

I wyslij €C do: |
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W polu Adres Autorespondera nalezy wybrac adres e-mail, ktdrego dotyczy¢ bedzie autoresponder, a
nastepnie sformutowac tres¢ wiadomosci, ktdra bedzie wysytana za pomocg autorespondera.
Zaznaczenie opcji ,Wyslij CC do” oraz wpisanie adresu e-mail umozliwi przesylanie na ten adres kopii
wystanych za pomocg autorespondera wiadomosci (pozwoli to uzyskac informacje o ilosci wystanych
wiadomosci).

Ubworz wiadomose Autorespondera

Adres Autorespondera; Jtest @test.odt.pl

\Witam,

Do korica tego tygodnia przebywam na urlopie. Odpowiem
najszybciej jak to bedzie mozliwe. W sprawach pilnych prosze o
kontakt telefoniczny.

Z powazanien:

i Jan Kowalski
Tresc Autorespondera:

W sl ¢C do: [admin@test.odt.pl

Po naci$nieciu przycisku ,Utworz” powrdcimy do listy autoresponderéw, ktdére mogq byé
modyfikowane lub usuwane.

2.6. Wiadomosci urlopowe

Wiadomosci urlopowe dziatajg na podobnej zasadzie, jak autorespondery, z tg roznicg, ze dla
wiadomosci urlopowych okreSla sie czas waznosci zwigzany z poczatkiem i koncem urlopu lub
nieobecnosci w biurze. Za pomoca opcji ,Ustaw wiadomosci urlopowe” w tej zaktadce mozna utworzyé
nowg wiadomosc:
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Ustaw wiadormosci urlopowe

Wiadomosc urlopowa: Itest33 - I@test.odt.pl

Tresc utlopowa:

Urlop zaczyna sig: lAfternoon ;] z | Mar _v_" 24 ;" 2010 ;I
Urlop koriczy sie: IAfternoon -z I Mar ;” 24 ;]I 2010 ~ |
Biezgcy czas serwera: afternoon of Mar 24 2010

W polu Wiadomo$¢ urlopowa nalezy wybrac z listy konto e-mail, ktérego wiadomos¢ ma dotyczy¢, a
nastepnie sformutowac tres¢ wiadomosci. Kolejno nalezy okresli¢ poczatek i koniec urlopu wybierajac z
listy rozwijanej odpowiednie opcje (pora dnia, miesigc, dzien i rok).

staw wiadomasci urlop

Wiadomosc urlopowa: I admin_» I@test.odt.pl
Witam,
W dniach 25-27 marca jestem nieobecny w biurze. Prosze o kontakk
po tym terminie.
Z powazaniem:
Jan Kowalski
Tresc urlopowa:
Urlop zaczyna sig: IMorning ;] z I Mar _v_” 25 _v_" 2010 _v_I
Urlop koriczy sie: IEvening =]z I Mar ;” 272” 2010~ |
Biezacy czas serwera: afternoon of Mar 24 2010
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Nacisniecie przycisku ,Utwdrz” umozliwi zaakceptowanie Wiadomosci urlopowej, ktéra pojawi sie na
liscie z wiadomosciami. Mozna je modyfikowac lub usuwac.
Advanced Search

test33@test.odt.pl 03/25/2010 morning 03/2712010 evening Modify M

Delete Selected

2.7. Listy dyskusyjne

Zaktadka jest pomocna przy tworzeniu list dyskusyjnych. Po wybraniu opgji ,,Utworz liste dyskusyjng”
nalezy wpisa¢ nazwe nowej listy, np.:

Deworz liste dyskusying

Mazwa listy: Jtest @test.odt.pl
I -

Po nacisnieciu przycisku ,Utwdrz” utworzona lista dyskusyjna bedzie widoczna na zestawieniu (jak w
ponizszym przykfadzie).

Mailing List Subscribers Digest Subscribers Select

test@test.odt, pl YView

Delete Selected

W celu modyfikacji ustawien listy dyskusyjnej nalezy klikna¢ w opcje ,View” (Podglad) przypisang do
danej listy:

Dodaj adres E-Mail do listy

(:Dodaj do test pDodaj do test-digest

E-Mail:

Advanced Search

Mo Data to Show

Delete Selected

Advanced Search

Digest Subscriber

Mo Data to Show
Delete Selected

Pole E-mail stuzy do dodawania adresow e-mail, ktdre chcemy dotaczy¢ do wybranej listy dyskusyijnej.
Zaktadka zawiera dwie opcje:

Dodaj do test — na podany adres e-mail bedq jedynie wysytane wiadomosci z listy dyskusyjnej, bez
mozliwosci tworzenia wiadomosci w ramach tej listy,

Dodaj do test-digest — na podany adres e-mail bedg wysylane wiadomosci z listy, ale mozna
rowniez dodawac nowe wpisy z tego adresu na dang liste dyskusyjna.
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Dodaj adres E-Mail do listy

« Dodaj do test @ Dodaj do test-digest

E-Mail: |admin@test.odt.pl

Advanced Search

Mo Data to Show

Delete Selected

Advanced Search

Digest Subscriber Select

Mo Data to Show

Delete Selected

W celu zatwierdzenia adresu e-mail nalezy wcisng¢ przycisk ,Dodaj”. Podany adres pojawi sie na
odpowiedniej lisci (Subscriber dla opcji test oraz Digest Subscriber dla opcji test-digest). Zaktadka
umozliwia réwniez usuwanie adresow e-mail z listy dyskusyjnej (opcja ,Select” - Wybierz -> ,Delete
Selected” — Kasuj wybrane).

Dodaj adres E-Mail do listy

« Dodaj do test & Dodaj do test-digest

E-Mail: |

Advanced Search

admin@test.odt.pl [

Delete Selected

Advanced Search

Digest Subscriber Select

Mo Data to Show

Delete Selected

2.8. Filtry SPAMu

Filtry SPAMu stuzg do blokowania okreslonych rodzajow wiadomosci e-mail. Po wejsciu w zaktadke
JFiltry SPAMu” wyswietli sie okno:
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Blokuj okreslone adresy e-mail: I Ek_’k_‘.’_j.l
Blokuj wiadomaosci z catej domeny: | ﬂu_jj
Blokuj wszystkie wiadomosci e-mail zawierajace stowo: I Elgk_u_j_l
Blokuj wszystkie wiadomosci e-mail wigksze niz: | Kb ib_k_u.n_jj
Uruchom Filer rodzinny: {blokuje doroste wyrazenia, stowa i adresy) Disabled _E_rlblg._l
Dziatanie dla filtra pasuje: & odrzué Email C Wiydlij do skrzynki "SPaM" _Egpi_sz_'
Mo Data to Show

Delete Selected

Poszczegdine pola umozliwiajg zablokowania okreslonych adreséw e-mail, adreséw pochodzacych z
konkretnej domeny, wiadomosci zawierajacych dane stowo lub wiekszych niz podana warto$é
wyrazona w Kb. Zaktadka umozliwia takze uruchomienie filtra rodzinnego. Ostatnia opcja pozwala
okresli¢ dziatanie, ktore ma by¢ podjete przez dany filtr: odrzucenie wiadomosci e-mail lub przestanie
jej do skrzynki ,SPAM”,

2.9. MXRecords
Rekordy MX stuzg do kierowania poczty z twojej domeny do wiasciwego serwera. Opcje te

wykorzystuje sie w momencie, gdy poczta bedzie obstugiwana przez innego operatora / inny serwer
niz ODT. Po wejsciu w zakladke ,,MX Records” pojawi sie nastepujace okno:

MX records.
mail MY 10 r

Kasuj zaznaczone

Daodaj kolejrny wpis MX

| M¥ 10~ Dodajl

Lokalny serwer wiadomosci

Uzvyj tego serwera do utrzymywania moich emaili, ;
v
2 Jedli nie, zmier wpis MX i odznacz k3 opcje _IZaplsz

*Uwaga: Wprowadzanie zmian we wpisach MX moze potencjalnie zablokowad otrzymywanie poczty na kontach email,
Dokonuj JEDYNIE modyfikacji, gdy wiesz co robisz.
Upewnij sie, aby zawrzec okres na koricu domeny. {np: mail.domain.com. )

Rekord ,mail” jest ustawiony automatycznie i przed rozpoczeciem zmian nalezy zaznaczy¢ pole
Wybierz” oraz wcisng¢ przycisk ,Kasuj zaznaczone”.

mail M v

Kasuj zaznaczone
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Aby dodac wpis MX nalezy wpisa¢ nazwe hosta, ktdrg otrzymaliSmy od operatora skrzynki pocztowej
(UWAGA! Nazwe hostu nalezy zawsze konczyé kropka). W polu wartosci nalezy wybraé poziom
waznosci (domyslnie jest ustawione 10).

Kasuj zaznaczone

Dodaj kolejny wpis MY

BSPMX.L.GOOGLE.COM, % 10 » Dodaj I

Lokalny serwer wiadomosci

Uzyj tego serwera do utrzymywania moich emaili. .
v
I Jesli nie, zmier wpis MX i odznacz k3 opcie _‘Zaplsz

Po wecisnieciu przycisku ,Dodaj” wpis pojawi sie na liscie z rekordami MX, ktére mogq by¢
modyfikowane, usuwane lub tez mozna dodawac nowe rekordy.

M records.
Tvp ‘\Wvbierz
ATLL.ASPMX.L.GOOGLE.COM. MX [

Dodaj kolejny vwpis M

| M 10~ Dodajl

Lokalny serwer wiadomosci

LUzyj tego serwera do utrzymywania moich emaili. -
v
= Jedli nie, zmier wpis MY i odznacz k3 opcie __IZaplsz

*Uwaga: Wprowadzanie zmian we wpisach MX moze potencjalnie zablokowad otrzymywanie poczty na kontach email.
Dokonuj JEDYNIE modyfikacji, gdy wiesz co robisz.
Upewnij sie, aby zawrzec okres na koricu domeny. {np: mail.domain.com. )
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III. Dodatkowe ustawienia

Sekcja ta umozliwia dokonywanie zmian w dodatkowych ustawieniach konta, ktére nie zostaty zawarte
we wczesniej opisanych sekcjach, w szczegolnosci:

i
//5 Dodatkowe Ustawienia
Informacje o serwerze Wiasne Strony Bteddw
Certyfikaty S5L Skrypt phpMyadmin
System Zadan (Cron) Przekierowanie URL
Typy Plikéw Mime Wskazniki domeny
Handlery Apache

3.1. Informacje o serwerze

Domyslnie zakfadka jest niedostepna.

3.2. Certyfikaty SSL

Certyfikat SSL stuzy do szyfrowania danych przesytanych w Internecie miedzy uzytkownikiem, a
serwerem. Uzycie Certyfikaty wymaga posiadania osobnego adresu IP (opcja dostepna dla posiadaczy
pakietu Premium Biznes — wiecej szczegdtdw na stronie ODT http://odt.pl). Posiadacze innych
pakietow hostingowych majg mozliwos¢ uzyskania osobnego adresu IP za dodatkowg opfatg. W tym
celu prosimy o kontakt z Biurem Obstugi Klienta ODT.

3.3. System Zadan (Cron)

Zaktadka umozliwia cykliczne uruchomianie polecer na wiasnym serwerze. Po wejsciu w zaktadke
otrzymujemy mozliwo$¢ dodawania nowych zadan oraz ich edyciji.

Utwérz nowe zadanie {Cron Job)

Minuta
Godzina
Dzier miesigca

Miesigc

1T

Dzieri tygodnia 0-7 {0 or 7 = Miedziela)

Komenda IIhomeItestSS.f none |

Po dodaniu nowego zadania pojawi sie ono na liScie, ktdrg nastepnie mozna edytowac.

3.4. Typy Plikow Mime
Typy Mime (Multipurpose Internet Mail Extensions) jest identyfikatorem formatu plikdw i pozwala

okresli¢, w jaki sposdb przegladarka internetowa bedzie otwierac pliki. Zaktadka umozliwia dodawania
nowych typéw Mime, poprzez wpisanie nazwy typu (np. text/plain) oraz jego rozszerzenia.
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Dodaj typ Mime

Typ Mime:  jtext/plain Rozszerzenie: Ifil

Po dodaniu nowego typu przegladarka internetowa bedzie otwierac pliki z rozszerzeniem *.fil, jako
pliki tekstowe (text/plain). Typy Mime umieszczone na liscie mozna edytowac lub usuwad.

text/plain fil [v:

Delete Extension Delete MimeType

3.5. Handlery Apache

Handler Apache (inaczej oprogramowanie serwerowe) potrafig pracowaé z pewnymi typami plikdw,
np.: pliki rozszerzenia .cgi i .pl sq obstugiwane przez Perl’a. Dzieki Handler Apache mozna nakazac
serwerowi, aby pliki z rozszerzeniem .scr lub innym, wybranym przez uzytkownika byt obstugiwany
przez Perl lub inng ustuge. Rozszerzenie nalezy wpisac bez kropki.

Dodaj Handler Apache

Handler: fimap-file Rozszerzenie: [ima

Po wcisnieciu przycisku ,,Dodaj” program obstugujacy pojawi sie na liscie Handlerow. Z tego poziomu
mozna dokonywac¢ modyfikacji zapisanych Handlerow.

1 R S S

imap-Ffile ima v

et DGR Delete Extension Delete Handler

3.6. Wiasne strony bltedow

Zaktadka zawiera informacje na temat komunikatow wyswietlanych w przegladarce internetowej
uzytkownikdw pojawiajacych sie w przypadku wystgpienia btedu.

Edytuj strony bteddw Apache

401 Mieupowazniony 401 .shtml Podglad
403 Zabroniony 403.shtml Podglad
404 Nie znaleziony 404, shtml Podglad
S00 Wewnetrzny btad serwera 500, shtml Podglad

Edycja wybranego komunikatu jest mozliwa po kliknieciu pola z rozszerzeniem przypisanego do niego
btedu (np. 401.shtml). Pojawi sie wowczas kod html strony z wybranym btedem.
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Edytuj plik

<IDQECTYPE HTML PUBLIC "-{/IETF//DTD HTML 2.0//EN"> -
<HTML><HEAD>

<TLILE>401 duthotization Reguired </TITLE>

<{HEAD><BODY >

<H1>8uthorization Reguired </H1>

This serwer. could not verify that, vou are authorized to access the document requested. Either vou supplied the wrong credential
<HR >

<I=<l--gecho var="HTTP_HOST" --></1>

<{BODY > </HTML>

v
< | »

Podglad Html I

W polu ,Edytuj plik” mozna dokonac¢ zmian np. w tresci komunikatu o btedzie. Zmiany wymagajq
zapisania (,Zapisz jako”). Przycisk ,Podglad Html” umozliwia wysSwietlenie strony w przegladarce z
wyswietlang trescig modyfikowanego komunikatu o btedzie.

Authorization Required

This server could not venfy that you are authorized to access the document requested. Either you supplied the wrong credentials
{e.g., bad password), or your browser doesn't understand how to supply the credentials required.

3.7. Skrypt phpMyAdmin

Zaktadka stuzy do zarzadzania utworzong wczesniej baza danych.

3.8. Przekierowania URL

Zakfadka umozliwia dokonanie przekierowania odwiedzajacego strone do wybranej przez nas innej
czesci tej strony lub tez do strony znajdujacej sie pod innym adresem. Po wybraniu opcji ,,Dodaj nowe
przekierowanie” nalezy wpisaC lokalng $ciezke URL (tj. adres strony, z ktdrej ma by¢ dokonane
przekierowanie), a takze adres docelowy, na ktory uzytkownik zostanie przekierowany, np.:

Dodaj nowe przekierowanie

Lokalna sciezka URL test.odt.pl fpodstronaf |np: Jprzekierowanie
none 302 - nonel v
Docelowy URL :http;,f,u’odt.pl np: http:ffwww, przekierowanie, com

-

Po zastosowaniu powyzszego przekierowania odwiedzajacy strone http://test.odt.pl/podstrona/
zostanie przekierowany na strone http://odt.pl. Po zapisaniu przekierowania wyswietli sie ono na liscie
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http://test.odt.pl/podstrona/
http://odt.pl/

przekierowan, ktére moga by¢ edytowane oraz usuwane.

Local URL Path Redirect URL _

Ipodstronaf http:/fodt.pl

3.9. Wskazniki domeny

Zaktadka umozliwia m.in. udostepnienie strony www oraz kont pocztowych pod réznymi adresami
(domenami). Przy dodawaniu nowego wskaznika nalezy wpisa¢ zrodlo domeny, czyli adres, ktorego
dotyczy¢ bedzie wskaznik. W ponizszym przyktadzie dodano dwie domeny: przyklad.odt.pl (bez opcji
,Utwérz Alias” oraz przyklad2.odt.pl (z opcjq ,Utwdrz Alias”):

Dodaj nowy wskaznik domeny

Zrédto domeny htep: /e, przyklad.odt.pl --= test,odt.pl np: sourcedomain.com

Woitvicrz Alias

Dodaj nowy wskaznik domeny

Zrédto domeny http:/fwww, przyklad2.odt.pl --» test.odt.pl np: sourcedomain.com

itz plias

Na liscie pojawiq sie oba wskazniki:

przyklad,odt.pl pointer Manage
przyklad2,odt.pl alias Manage |:]

]

Dodanie opgji ,Utworz Alias” (przyklad2.odt.pl) spowoduje, ze zawartos¢ strony oraz kont pocztowych
tej domeny bedzie identyczna jak dla test.odt.pl (tworzenie aliasu powoduje, iz w pasku adresowym
przegladarki nie nastapi zmiana adresu z przyklad2.odt.pl na test.odt.pl — nadal widoczny bedzie
adres przyklad2.odt.pl natomiast przegladarka wyswietli zawartos¢ strony test.odt.pl).

W przyktadzie pierwszym (bez opcji ,Utworz Alias”) wskazniki dotyczy¢ bedg gtdwnie zawartosci kont
pocztowych (patrz nizej), natomiast z punktu widzenia strony www, taka sama zawartoS¢ strony
bedzie wyswietlana zaréwno pod adresem przykiad.odt.pl, jak i test.odt.pl. Réznica polega na tym, ze
w pasku adresowym przegladarki nastgpi zmiana adresu z przykfad.odt.pl na test.odt.pl.

Wskazniki domeny odnoszg sie réwniez do kont pocztowych (w praktyce oznacza to, iz uzytkownik
bedzie mdgt uzywaCc kont pocztowych dostepnych pod adresami: nazwa@test.odt.pl,
nazwa@przyklad.test.odt.pl oraz nazwa@przyklad2.test.odt.pl, ktére beda traktowane jako jedno
konto pocztowe).
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